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Manual operacional
Este guia apresenta, de forma objetiva e sequencial, os procedimentos para cadastro, acesso à Área do Publicador, envio de 
matérias e consulta de publicações e faturas.

ORIENTAÇÃO DE USO

Siga a numeração das etapas. Cada orientação está associada diretamente à tela correspondente.

Conteúdo

01 Acesso à Área do Publicador

02 Início do cadastro

03 Seleção do tipo de pessoa

04 IdenNficação do CPF ou CNPJ

05 Cadastro do Usuário Publicador

06 Acesso à plataforma

07 Área do Publicador

08 Enviar publicação

09 Anexar o arquivo

10 Selecionar a data

11 Selecionar a categoria

12 Formatar a matéria

13 Pré-visualização

14 Fatura e boleto

15 Publicação por formulário

16 Preencher o formulário

17 Salvar o formulário

18 Formatar por formulário

19 Conferir a publicação

20 Fatura da matéria

21 Listagem de publicações

22 Consultar uma fatura

23 Dados da fatura



MANUAL DE TREINAMENTO · ÁREA DO PUBLICADOR Diário Oficial do Estado do Paraná

IONews · Manual operacional 03

ETAPA 01

Acesso à Área do Publicador

Na página inicial, localize a opção “Acesso
por tipo de Diário Oficial” e clique em “Área
do Publicador”.

ETAPA 02

Início do cadastro
Na tela de acesso, clique na aba “Cadastrar” 
para iniciar o processo de cadastro.
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ETAPA 03

Seleção do tipo de pessoa

Selecione o =po de cadastro correspondente: 
Pessoa Física ou Pessoa Jurídica. Em seguida, 
informe o CPF ou CNPJ.

ETAPA 04

Identificação do CPF ou CNPJ

Ao informar o CPF ou CNPJ, o sistema realizará uma
verificação automática. Poderão ocorrer três situações: 
cadastro existente sem Usuário Publicador; cadastro
existente com Usuário Publicador; ou CPF/CNPJ ainda
não cadastrado.
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ETAPA 05

Cadastro do Usuário Publicador

Ao final da página de cadastro, estão disponíveis os
campos para criação do Usuário Publicador. Caso
ainda não exista um usuário vinculado, preencha os
dados solicitados e conclua o cadastro.

ETAPA 06

Acesso à plataforma
Com o Usuário Publicador cadastrado, 
retorne à tela de login, informe os dados de 
acesso e clique em “Entrar na Plataforma”.
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ETAPA 07

Área do Publicador
Após o login, será exibida a Área do 
Publicador, com as funcionalidades de 
envio e acompanhamento das publicações.

ETAPA 08

Enviar publicação
Acesse a aba “Enviar Publicação”. Nessa 
área serão informados os dados necessários
para o envio da matéria.
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ETAPA 09

Anexar o arquivo
Clique em “Escolher Arquivo” e selecione, 
em seu computador, o documento da 
matéria que deseja enviar.

ETAPA 10

Selecionar a data
Selecione a data desejada para publicação
da matéria.
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ETAPA 11

Selecionar a categoria
Selecione a categoria adequada ao
conteúdo da matéria.

ETAPA 12

Formatar a matéria

Após preencher as informações necessárias, 
clique em “Formatar” para iniciar o 
processamento da matéria.
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ETAPA 13

Pré-visualização

Confira atentamente os dados e a pré-
visualização da matéria. Estando as 
informações corretas, clique em
“Confirmar”.

ETAPA 14

Fatura e boleto

Após a confirmação, o sistema exibirá os
dados da fatura. Na parte inferior da tela, 
estarão disponíveis as opções para gerar o 
boleto e imprimir a fatura.
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ETAPA 15

Publicação por formulário
Para enviar uma matéria utilizando
formulário, selecione uma categoria que 
possua formulário próprio.

ETAPA 16

Preencher o formulário
Preencha os campos do formulário de 
acordo com as informações do ato ou da 
matéria a ser publicada.
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ETAPA 17

Salvar o formulário
Após concluir o preenchimento e revisar as 
informações, clique em “Salvar”.

ETAPA 18

Formatar por formulário
Com o formulário salvo, clique em
“Formatar” para gerar a matéria e avançar
para a conferência.
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ETAPA 19

Conferir a publicação
Verifique os dados e a pré-visualização da 
matéria. Após a conferência, clique em
“Confirmar”.

ETAPA 20

Fatura da matéria
Após a confirmação, o sistema exibirá a 
fatura gerada. O usuário poderá imprimir a 
fatura ou emitir o boleto.



MANUAL DE TREINAMENTO · ÁREA DO PUBLICADOR Diário Oficial do Estado do Paraná

IONews · Manual operacional 13

ETAPA 21

Listagem de publicações
No menu “Publicações” ficam listadas as 
matérias enviadas. Utilize essa área para 
consultar e acompanhar os registros.

ETAPA 22

Consultar uma fatura

No menu “Faturas” são apresentadas as 
faturas do cliente. Para abrir uma fatura, 
clique sobre a respecNva numeração.
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ETAPA 23

Dados da fatura
Ao selecionar uma fatura, o sistema exibirá
seus dados detalhados e as informações das 
publicações vinculadas.

PRECISA DE AJUDA?

Em caso de dúvidas, entre em contato pelo e-mail:
dioe@ccivil.pr.gov.br
ou pelos telefones:

(41) 3350-2843 / (41) 3350-2599
Whatsapp: (41) 98748-9073

DIÁRIO OFICIAL DO ESTADO DO PARANÁ

Praça Nossa Senhora de Salete, s/n
Centro Cívico – CEP: 80530-909

Curitiba-PR

mailto:dioe@ccivil.pr.gov.br

